Acta 105 ICOM, del 28 de mayo de 2018.
1. Definicion de acuerdos entre las partes.
Museo Colonial:

a. Apertura de puerta para ingreso de los organizadores a los 7:30 am los dias 30 y 31 de
mayo.

b. Ubicacién de mesas para la recepcién de las personas en el zaguan del museo. La mesa
debera tener asiento para tres persona y posibilidad de conexién para computador.

c. Estacion de café ala salida del auditorio con una greca.

d. No se cuenta con requerimientos técnicos para hacer el Facebook live, por lo tanto, queda
cancelados la posibilidad de esta transmisién.

e. Disponer de 170 sillas para el evento.
Disponer de 4 sillas para camardgrafos del Externado.

g. El Museo ofreci6 tres espacios que pueden estar disponibles para las sesiones de las
tardes.

h. Viviana Arce y Natalia estardn en acompanamiento al evento en tal caso que cualquier
cosa se requiera.

i. El Museo dispondrd de 4 bandejas para confiteria.

j.  El Museo preguntara por la posibilidad del apoyo del personal de servicios generales para
el evento.

Universidad Externado de Colombia:

a. Disponibilidad de camardgrafos, los cuales también deberan llegar a las 7:30 am para
instalacion de equipos de grabacién.

b. Desarrollo y editado de las grabaciones de las sesiones magistrales, con el fin de ser
subidas a la pagina del ICOM y de uso por la Universidad.

c. Las grabaciones editadas, seran entregadas al ICOM, en aproximadamente 2 meses,
dependiendo del tiempo que tome dicho proceso.

d. Es necesario que le manden a Andrea Mufietdn de ICOM, los datos de equipos, nombres y
cedulas de las personas que ingresarian temprano el 30 de mayo para su autorizacién en
el Museo Colonial.

e. Externado se encargara del transporte (aeropuerto — hotel — aeropuerto) de la persona de
Chile.

Entrega la responsabilidad de edecan a uno de los estudiantes de la Maestria de la U. Nal.

g. William Gamboa, serd el moderador en una de las sesiones de la tarde

Maestria de la Universidad Nacional

a. Seacordd que cada uno de los edecanes recibira los ponentes en las instalaciones del
hotel. Deberan velar por su recepcidn y estar atentos a sus necesidades.

b. Acompaiiar a los ponentes en sus trayectos por las mafianas del hotel al Museo Colonial.
Se les entregaran a los edecanes $30.000 para sus almuerzos de ambos dias, ellos estaran
a disposicion para almorzar con el ponente internacional correspondiente.



d.

e.

La asignacion de los edecanes por ponente es la siguiente:

BRASIL: Maria Paula Arias.

ECUADOR: Anyela Arias.

PERU: Antonio Aragén.

CHILE: Julidn Solano.

William Lépez, serd el moderador de una de las sesiones de la tarde.

BOGOTA TRIPS.

a.

PFM

ICOM

Se encargara del transporte aeropuerto — hotel — aeropuerto de: Davidson Panis Kaserker
(Brasil), Casandra Herrera (Ecuador), Carlos del Aguila (Pert), Andrés Roldan (Medellin).
Serdn llevados al hotel para su recepcidn con el edecan.

Se generd un grupo en ws para estar en comunicacién directa con los edecanes segun los
horarios de llegada de cada uno de los ponentes y la direccién del hotel (Cr4 con calle 16)
La persona becada por ICOM, Isabel Dapena de Medellin se le recogerd en el aeropuerto
Su llegada es a las 6: 30 pm en el vuelo AV 9227 y se le llevara al hotel, pero no se
efectuard el transporte de hotel — aeropuerto por solicitud de la becaria.

No se efectuard los transportes de la persona de Chile, dado que seran efectuados por la
Universidad Externado de Colombia.

Se requiere el apoyo del PFM, en las sesiones de las tardes, para ello se asignaron los
apoyos de la siguiente manera:

30 de mayo del 2018

Mesa 1: Yanethy Felipe Lozano.

Mesa 2: Ana Paula y Jenny

Mesa 3. José Bernardo y Dayana.

31 de mayo, la asignacién del PFM es la siguiente:
Mesa 1: Yanethy Felipe Lozano.

Mesa 2: Ana Paula y Jenny

Mesa 3. llsa y Dayana

Mesa 4. Julidn Roa y Catalina Plazas.

El dia 29 de mayo se entregara al Museo Colonial las bolsas, las cuales contienen: libreta,
esfero, programa, autoadhesivos y USB.

A la fecha se encuentran 125 personas inscritas, pero no todos han pagado. Hoy en la
tarde se entrega ICOM entregara una lista con el reconteo final, para darla al Museo
Colonial.

En las mesas de inscripcién estaran: Andrea Mufietdn, Julian Roa y Catalina Plazas, quienes
tendran su computador y listado en fisico para la recepcion de las personas inscritas.



d. Alas personas se les dara un autoadhesivo cada uno de los dias que se les dard como
distintivo del evento. No se entregaran escarapelas.

e. Losorganizadores tendran un distintivo distinto que les permita a las personas
reconocerlos en caso de cualquier eventualidad.

f. La organizacidn las bolsas y la recepcién de las personas se hara en orden alfabético por
apellido.

g. ICOM remitira un Ultimo correo a todos los inscritos, para recordar el pago y asi efectuar el
ultimo conteo.

h. ICOM se encargard de la compra de la confiteria y tendra listo la mesa de confiteria para el
coffee break, esto incluye los vasos de 4 onzas, entre otros.

i. ICOM explicara la metodologia de las sesiones de la tarde en la mafiana, con el fin de no
perder el interés de los asistentes.

j.  Alfinalizar la jornada del 30 de mayo ICOM se encargard de organizar las sillas y dejar el
auditorio listo para la sesidn del 31 de mayo.

k. Julidn Roa de ICOM, le entregard a los edecanes los $30.000 para sus almuerzos de cada
uno de los dias.

MUSEO QUINTA DE BOLIVAR

a. Disponer de una greca, para ser colocada en la mesa de confiteria, junto con la greca del
Museo Colonial.
b. Preguntar por la disponibilidad del apoyo de servicios generales, para el evento.



